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ا ا  ا 

  

  

    

    :11السؤال رقم 

شرح العمل الذي یقع عند مسك جداول الأخصام المنتظرة 

والتنزیلات و ایضا مع الشیكات من فتح فصل في 

المصالح الدائنة وكیفیة عمل التسویة وغیر ذلك من 

   .العملیات التي تحصل في المراكز المحاسبیة

  

  ااب

ت المتعلقة بالتصرف في الحساب الجاري البریدي المفتوح العملیا

اللاشخصي للمحاسب العمومي تتلخص في إدراج التنزیلات و  بالإسم 

الأخصام و ضبط الرصید، لذا یجب مسك دفتر خاص بعملیات 

الحساب الجاري البریدي كما یستعان بكراس لتسجیل كل التنزیلات 

تأكید على أن كل العملیات تتم مع ال. المنتظرة و الأخصام المنتظرة

   :بالإعتماد على وثائق إثبات وسندات مختلفة 

 عملیات التنزیل الواردة بكشوفات الحساب تقابلھا عملیات قبض بدفاتر

   .الوصولات و ذلك باقتطاع وصول لكل عملیة
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 عملیات الصرف بالتحویل تستوجب:   

o     الي تحریر إذن بالتحویل یرسل لمركز الإسغلال الم

للبرید بعد أن یقوم المحاسب بتسجیل رقمھ وتاریخھ 

على الأمر بالصرف، كما علیھ أن یدلي بالوثائق 

المسلمة لھ من طرف مركز الإسغلال المالي المثبتة 

لإنجاز التحویل فعلا، مصحوبا بنسخة من إذن التحویل، 

 عمومي آخر یجب و إذا كان التحویل لفائدة محاسب

الإدلاء زیادة على ذلك بالوصل المسلم من طرف ھذا 

   .الأخیر

o      تنزیل مبلغ التحویل مؤقتا بكراس الأخصام المنتظرة

إلى حین ورود كشف الحساب الذي یثبت خصم المبلغ 

فعلا، عندھا یتم تسجیل العملیة نھائیا بدفتر الحساب 

 المبلغ مقابل شطب نفس الجاري في واد الأخصام 

    . بكراس الأخصام المنتظرة

 المبالغ المرفوض تحویلھا من قبل مركز الإسغلال المالي للبرید بسبب

وجود خلل ما،مثل وجود خطا في رقم الحساب الجاري ،ترجع إلى 

المحاسب فیتولى إدراجھا وقتیا بعملیات الخزینة أو عملیات خارج 

إعادة " الغرض یسمىالمیزانیة المصالح الدائنة بحساب مخصص لھذا

و ذلك إلى حین رفع الخلل "تنزیل من طرف مركز الإستغلال المالي

  .فیعید صرفھا من جدید لمستحقھا من ذلك الحساب
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